
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 20 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการ
พิจารณา 

1. ผู้แจ้งได้แก่เจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่ย้ายเข้า
3. เงื่อนไข

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอ าพรางหรือโดยมีรายการ
ข้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อมและ
พิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญต้อง
ด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียน
กลางภายใน 30 วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส านักทะเบียนกลางเพื่อตอบข้อหารือ
ดังกล่าวต่อไป 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ใหบริการ : สํานักงานทะเบียนเทศบาลตําบลดงขุย
 (สํานักทะเบียนทองถิ่นที่บานหลังที่ยายเขาตั้งอยู่) 
/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

10 นาที สํานักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลตําบล ดงขุย

10 นาที สํานักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลตําบล ดงขุย

คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการยายเขา 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลดงขุย อําเภอชนแดน จังหวัดเพชรบูรณ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ ) 
หมายเหตุ (เจ้าบ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

กรมการปกครอง 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ ) 
หมายเหตุ (ของผู้ย้ายที่อยู่ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 

3) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14  ( ฉบับจริง 1 ฉบับ และ
ส าเนา 1 ฉบับ ) หมายเหตุ (ที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น 

4) ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ประชาชน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  
หมายเหตุ (ที่ได้รับมาจากการย้ายออกซ่ึงเจ้าบ้านได้ลงชื่อยินยอมให้
ย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

www.bora.dopa.go.th  
4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) เทศบาลตําบลดงขุย อ.ชนแดน จ.เพชรบูรณ์ โทร 0-5676-1692 
2) ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวง ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ โทร. 1567 
3) ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง ถ.ล าลูกกาคลอง 9  อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

แจงความประสงค ขอรับเอกสารยื่นคํารองอัตโนมัติ ไดที่สํานักทะเบียนเทศบาลตําบลดงขุย 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562

http://www.bora.dopa.go.th/



